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Step 01: Avviare la ricerca con Google
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Step 02: Cliccare su Portale Argo
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Il Portale Argo è
www.portaleargo.it
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Step 03: Portale Argo
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Ci troviamo nella
sezione
Area Didattica
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Step 04: Selezionare ScuolaNext
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Cliccare su ScuolaNext
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Step 05: Accedere a ScuolaNext
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Inserire le credenziali di
accesso personali:
1) utente.sm28823
2) password personale
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Step 06: Visualizzazione delle circolari, avvisi e comuncazioni
pubblicate sulla BACHECA
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Cliccare su Comunicazioni. In ogni caso la Bacheca ha una gestione
di notifiche. Pertanto le nuove comunicazioni (per i docenti) verranno opportunamente segnalate e notificate.
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Step 07: Visulaizzazione della Bacheca
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Cliccare su Bacheca
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Step 08: Bacheca
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Questa è la Bacheca
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Step 09: Visualizzazione e gestione delle comunicazioni
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2. Effettuare prima il DOWNLOAD del documento
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1. Cliccare sul messaggio per selezionarlo (diventerà azzurro)
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3. Effettuare necessariamente la presa visione
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4. Se richiesto, effettuare la scelta dell'adesione (esempio: adesione assemblea sindacale)
N.B. In caso di errore o di ripensamento è possibile togliere l'adesione
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La presa visione appare qui
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Step 10: Comunicazione assenza
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Partendo dall'inizio ripetere gli step da 1 a 5 e poi cliccare su Dati di Servizio e Contabili.
Se invece sei già loggato/a, non ti resta che cliccare semplicemente su Dati di Servizio e Contabili.
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Step 11: Inserimento della comunicazione di assenza
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Cliccare sulla a (la a rossa)
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Step 12: Creare una nuova richiesta
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Cliccare su Nuova richiesta

Margherita
Line



Margherita
Typewritten text
Step 13: Gestione e compilazione della richiesta
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In questa sezione si trovano i principali tipi di
domanda di assenza. Cliccare su Seleziona in
corrispondenza della richiesta interessata
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Step 14: Selezionare il tipo di comunicazione
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Per esempio selezionare Assenza per malattia
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Step 15: Compilazione e inoltro della richiesta
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Compilare in ogni parte,
salvare e inoltrare
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